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取扱説明書 Office について 

パーソナルコンピューター 


(Windows 7) 


このたびは、ノてナソニック製品をお買い上げいただき、まことにありがとうございます。 

本機は、工場出荷時に次のソフトウェアがインス I -ールされています。 

• Microsoft ® Office Home and Business 2010 (Word 201 0、 Excel ® 201 0、 Outlook ® 
2010、 PowerPoint ® 2010、 OneNote ® 2010) 

• Microsoft ® IME 2010 

• 付属の『マイクロソフトオフィスホームアンドビジネス2010』内のマイクロソフトオフィス 
ホームアンドビジネス2010のディスクは、お買い上げ時は使う必要はありません。 

Office のソフトウェアをアンインス I ルしてインス I ルし直す場合などに必要になります。 
CD / DVD ドライブを搭載していないモデルをお使いの場合は、外付け DVD ドライブ（別売り）が 
必要です。 

動作確認済みの DVD ドライブについては、インターネットに接続できる環境で次の Web ページに 

アクセスしてください。 

http :// askpc . panasonic . co . jp / work/drive 

• Microsoft ® Office Home and Business 2010 の操作方法については、付属の『マイク□ソフ 
トオフィスホームアンドビジネス2010』内の説明書をご覧ください。 


Office のアップデート 

• インターネットに接続できる場合は、次の手順で Microsoft ® Office Home and Business 
2010 を最新の状態にしてください。 

Microsoft Update を使うと、 Microsoft ® Office Home and Business 2010 のアップデート 
と Windows Update 吾一括して行うことができます。 

① インターネットに接続する。 

② ©(スタート）-[すべてのプログラム ]- [Windows Update ] をクリックする。 

③ •初めてアップデートを行う場合 

[詳細情報の表示]をク U ックし 、 「Microsoft Update 」 の画面で 、 [Microsoft Update の使 
用条件に同意します。 ] にチェックマークを付け、[インス!-ール]をクリックする。 

「ユーザーアカウント制御」画面が表示された場合は、[はい]をクリックします。標準ユー 
ザーでログオンしている場合は、管理者のユーザーアカウントの Windows パスワードを入力 
して、[はい]をクリックします。 

• 次回以降アップデートを行う場合 
[更新プログラムの確認]をクリックする。 

④ 画面の指示に従って更新プログラムをインス I -ールする。 
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初めて起動したとき 


♦プロダクトキーの入力が必要になります。付属のパッケージをご覧になり、入力してください。 


Microsoft ® Office Home and Business 2010 をインストール 
し直した場合 


付属の『マイク□ソフトオフィスホームアンドビジネス2010』内のマイクロソフトオフィスホーム 
アンドビジネス2010のディスクを使ってインストールし直した後は、次のことを行ってください。 

• 必ず「 Office のアップデート」を行ってください。（岭1ページ） 

* Microsoft ® Office ナビ2010はインス!ルされません。インス!ルする場合は、マイクロソ 
フト社の Web ページ （ http :// go _ mic 「 osoft _ com / fwlink /? LinklD=l 80705& clcid =0 x 41 1 ) 

をご覧ください。 


ライセンス認証について 


Microsoft ® Office Home and Business 2010 を使用するためには、ライセンス認証が必要になり 
ます。 

ライセンス認証を行わずに使い続けて、ある一定の使用回数を超えると、各ソフトウェアに使用制限 
が発生します。必ず、認証を受けてください。 

• ライセンス認証の操作の流れ 

ソフトウェアのいずれかを起動すると、認証ウィザードが起動します。画面の指示に従って、操作 
を行ってください。 

認証方法として、インターネットによる認証と電話による認証の2とおりがあります（インター 
ネットによる認証を受けるには、インターネットに接続できる環境が必要です）。付属のソフトウェ 
アパッケージ内の説明書もご覧ください。 
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